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Правила приема, перевода, отчисления и восстановления 

обучающихся 

Государственного бюджетного учреждения дополнительного образования 

центра детского (юношеского) технического творчества Красногвардейского 

района Санкт-Петербурга 

«Охта». 
 

I. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила регулируют взаимоотношения всех участников 

образовательного процесса - обучающихся, родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся и педагогических работников учреждения в 

вопросах соблюдения прав ребенка на дополнительное образование и определяют 

порядок приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся, в том числе 

обучающихся на платной основе. 

1.2. Правила приема, перевода, отчисления и восстановления, обучающихся 

Государственного бюджетного учреждения дополнительного образования центра 

детского (юношеского) технического творчества Красногвардейского района 

Санкт-Петербурга «Охта» (далее - Центр) разработаны на основании: 
 

- Закона Российской Федерации от 29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 

23.07.2025) «Об образовании в Российской Федерации»;  

- Приказа Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным 

программам»; 

- Образовательный процесс строится с учётом Постановления 

Главного санитарного врача РФ от 2 июня 2026 г. N 19; СП 

2.4.2.4283-26 «Санитарно-эпидемиологические требования к 
организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и 

молодежи». 

- Устава Государственного бюджетного учреждения дополнительного 

образования центра детского (юношеского) технического творчества 

Красногвардейского района Санкт-Петербурга «Охта». 
 

II. Правила приема 
 

2.1. Прием обучающихся в Центр на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам на бюджетной основе осуществляется в 

соответствии с действующим законодательством на основании заявлений 

совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних обучающихся. 



2.2. Основанием возникновения образовательных отношений является приказ 

о приеме (зачислении) обучающегося для обучения в Центре после формирования 

учебных групп. 

Прием в Центр на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам на бюджетной основе осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством. 

В случаях, когда обучающийся зачисляется на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам за счет средств бюджетной системы Российской 

Федерации, письменная форма договора считается соблюденной при наличии 

письменного заявления о приеме лица на обучение и изданного в установленном 

порядке распорядительного акта о его зачислении в организацию (приказа о приеме 

и зачислении). 

В случаях, когда обучающийся зачисляется на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам на внебюджетной основе, изданию приказа о 

зачислении предшествует заключение договора на обучение по платной 

дополнительной общеразвивающей программе. 

2.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством в области образования и локальными нормативными актами 

Центра, возникают у обучающегося с даты зачисления в соответствии с приказом 

директора. 

2.4. Прием обучающихся в творческие объединения Центра как правило 

производится ежегодно до 1 сентября, далее прием обучающихся в творческие 

объединения производится на свободные места. 

2.5. Зачисление обучающихся производится с учетом специфики детского 

объединения и особенностей дополнительной общеразвивающей программы на весь 

курс обучения или отдельный модуль программы, в порядке, определяемом 

соответствующими Правилами приема, перевода, отчисления и восстановления, 

утверждаемыми директором Центра. 

2.6. Зачисление детей на обучение по дополнительным 

общеразвивающим программам физкультурно-спортивной направленности, а 

также в области хореографии осуществляется при отсутствии противопоказаний к 

занятию соответствующим видом деятельности. 

2.7. Количество обучающихся в учебной группе творческого объединении, 

их возрастные категории, а также продолжительность учебных занятий в 

объединении зависят от направленности дополнительных общеразвивающих 

программ, определяются локальным нормативным актом Центра. 

2.8. Обучающиеся имеют право заниматься в нескольких объединениях 

Центра. 

2.9. Совершеннолетним   обучающимся   или   родителям (законным 

представителям) несовершеннолетних обучающихся при обращении с 



заявлением может быть отказано в приеме на обучение на бюджетной основе, 

если учебная группа полностью скомплектована и нагрузка педагога не 

может быть увеличена. 

2.10. В случае недостаточной наполняемости контингента учебных групп в 

течение учебного года может быть объявлен дополнительный набор обучающихся. 

2.11. Родителям (законным представителям) несовершеннолетних 

обучающихся Центр обеспечивает возможность ознакомления с ходом и 

содержанием образовательного процесса. 

2.12. В работе творческих объединений совместно с детьми могут 

участвовать родители (законные представители) без включения их в основной 

состав объединения при наличии условий и согласия администрации Центра и 

руководителя объединения. 

2.13. Администрация Центра при приеме обучающихся знакомит родителей 

(законных представителей) с Уставом Центра, лицензией и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса через размещение 

данных локальных актов на информационных стендах, официальном сайте, 

родительских собраниях. 

Все локальные акты, регламентирующие организацию образовательного 

процесса, находятся в свободном доступе на официальном сайте Центра 

center-okhta.spb.ru. 

III. Правила перевода 

3.1. Перевод обучающихся на следующий год обучения производится при 

условии выполнения обучающимися дополнительной общеразвивающей 

программы за текущий год обучения. Перевод обучающихся осуществляется 

приказом директора на основании списков, предоставленных педагогами 

дополнительного образования. 

3.2. Перевод обучающихся с дополнительной общеразвивающей программы 

предыдущего уровня (года освоения, этапа, модуля) на следующий уровень (год 

освоения, этап, модуль) производится при условии ее выполнения обучающимися. 

Формы предъявления результативности (промежуточные, итоговые) в 

объединениях, определяются педагогом самостоятельно, в соответствии с 

дополнительными общеразвивающими программами. При недостаточно высоком 

уровне освоения программы возможно повторное прохождение курса обучения. 

3.3. Для зачисления на свободные места в сформированные (действующие) 

учебные группы (объединения) на бюджетной основе прием заявлений 

осуществляется в течение текущего учебного года с представлением рекомендаций с 

предыдущего места обучения по дополнительным общеразвивающим программам   

или   по   результатам   собеседования   по соответствующему направлению. 

Для зачисления на свободные места в сформированные (действующие) учебные 

http://okhta.spb.ru/


группы (объединения) на платной основе прием заявлений также осуществляется в 

течение текущего учебного года 

3.4. Обучающиеся имеют право на перевод в течение учебного года в другое 

учреждение дополнительного образования, реализующее программы 

соответствующей направленности. 

3.5.В случае прекращения деятельности учреждения дополнительного 

образования обучающиеся имеют право на перевод в другое учреждение 

дополнительного образования. 

IV. Правила отчисления 

4.1. Основанием для прекращения образовательных отношений является 

приказ об отчислении обучающегося из Центра. 

4.2. Если с обучающимися или родителями (законными представителями) 

несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об оказании платных 

образовательных услуг, то после получения услуг в полном объеме, оформляется 

акт, подписываемый с двух сторон (заказчиком и исполнителем), при досрочном 

прекращении образовательных отношений такой договор расторгается на основании 

заявления родителей (законных представителей) обучающегося. 

4.3. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством в сфере образования и локальными нормативными актами 

Центра, прекращаются с даты издания приказа по его отчислению. 

4.4. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям, установленным -Законом Российской Федерации от 

29.12.2012 N 273-ФЗ (ред. от 23.07.2025) «Об образовании в Российской 

Федерации». 

Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

- по инициативе совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в 

другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность; 

- отчисление обучающихся, получающих обучение на платной основе, по 

инициативе Центра может иметь место в следующем случае: 

- просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг в течение 

месяца. 

- отчисление обучающегося, в том числе на платной основе, может иметь место 

также по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации. 



4.5. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося, в том числе на платной основе, не влечет за собой возникновения 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств получателя 

образовательных услуг перед организацией. 

V. Правила восстановления обучающихся 

5.1. При наличии свободных мест обучающиеся могут быть зачислены 

(восстановлены) в творческие объединения в установленном законодательством 

порядке. 
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