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ПРАВИЛА 

внутреннего распорядка для обучающихся 

Государственного бюджетного учреждения 

дополнительного образования центра детского (юношеского) 

технического творчества Красногвардейского района Санкт-Петербурга 

 «Охта» 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящие Правила внутреннего распорядка для обучающихся (далее - 

Правила) разработаны в соответствии с:  

– Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (последняя редакция);  

– Приказом Министерства просвещения РФ от 27.07.2022 г. N 629 “Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам”; 

– Приказом Министерства просвещения РФ от 27.03.2025 г. N 243, и 

порядок, утвержденный приказом Министерства образования и науки РФ от 

27.03.2025 г. N 284 «Об утверждении порядка применения к обучающимся и снятия с 

обучающихся мер дисциплинарного взыскания»; 

– Постановлением Главного государственного санитарного врача 

Российской Федерации от 28.09.2020 № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 

2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям 

воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи»; 

– Законом Санкт-Петербурга 17 июля 2013 г. № 461-83 «Об образовании в 

Санкт- Петербурге» (с изменениями и дополнениями); 

– Распоряжением Комитета по образованию Правительства Санкт-

Петербурга от 01.02.2022 № 176-р «Об утверждении регламента предоставления 

государственной услуги по приему в организации Санкт-Петербурга, реализующие 

дополнительные общеобразовательные программы, а также программы спортивной 

подготовки»;  

– Уставом Государственного бюджетного учреждения дополнительного 

образования центра детского (юношеского) технического творчества 

Красногвардейского района Санкт-Петербурга «Охта» (далее – Центр);  

– Правилами внутреннего трудового распорядка Центра. 

1.2 Настоящие Правила определяют права и обязанности участников 

образовательного процесса:  обучающихся, родителей (законных представителей), 

порядок их  взаимоотношений, устанавливают учебный распорядок и нормы 

поведения в здании и на территории Центра, меры поощрения и дисциплинарного 

https://base.garant.ru/22902056/


взыскания, применяемые к обучающимся, а также гарантии прав обучающихся в 

Центре.  

         Деятельность работников Центра регламентируется Правилами внутреннего 

трудового распорядка Центра. 

1.3 Введение настоящих Правил имеет целью способствовать 

совершенствованию качества, результативности организации образовательного 

процесса в Центре, становлению культуры отношений в детских творческих 

объединениях. Правила призваны способствовать формированию у обучающихся 

таких личностных качеств, как организованность, ответственность, уважение к себе 

и к окружающим. 

1.4 Настоящие Правила обязательны для исполнения всеми обучающимися 

Центра и их родителями (законными представителями), обеспечивающими 

получение обучающимися дополнительного образования. 

1.5 Правила размещаются на информационном стенде и официальном сайте 

Центра. 

1.6 Все вопросы, связанные с применением настоящих Правил, решаются 

администрацией Центра в пределах предоставленных ей прав. Обучающиеся и их 

родители (законные представители) могут ознакомиться с настоящими Правилами на 

информационных стендах, официальном сайте Центра, родительских собраниях. 

Разъяснение их содержания возложено на педагогических работников Центра. 

1.7 Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, 

регламентирующим деятельность Центра. 

 

2. Образовательный процесс 

2.1  Центр самостоятельно осуществляет образовательный процесс в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (последняя редакция), Уставом Центра, лицензией, 

Программой развития, реализуемыми дополнительными общеразвивающими 

программами по различным направленностям. 

2.2 Организация образовательного процесса, продолжительность и сроки 

обучения в объединениях Центра регламентируется учебно-производственным 

планом, дополнительными программами, рабочими программами, расписанием 

учебных занятий.  

2.3 Обучение и воспитание в Центре ведется на русском языке и носит 

светский характер. 

2.4 Содержание образовательного процесса в Центре определяется 

дополнительными общеразвивающими программами по направленностям, которые 

разрабатываются, принимаются и утверждаются Центром самостоятельно.  



2.5 Центр организует работу с обучающимися в течение всего календарного 

года и работает по семидневной рабочей неделе. Учебный год начинается 1 сентября 

и заканчивается 31 августа.  

2.6 В период летних каникул Центр осуществляет организацию отдыха и 

оздоровления обучающихся, проводит мероприятия с группами постоянного и (или) 

переменного состава обучающихся по отдельному плану. 

2.7 Деятельность детей в Центре осуществляется в одновозрастных и 

разновозрастных объединениях по интересам. 

         Набор обучающихся  в творческие  объединения и комплектование учебных 

групп производится на начало учебного года до полного комплектования учебных 

групп, учебные занятия с обучающимися второго и последующих годов обучения 

начинаются 1 сентября, если этот день приходится на выходной день, то в этом случае 

учебный год начинается в первый, следующий за ним рабочий день.  

2.8 Режим работы Центра: с 9.00 до 21.00. Занятия в творческих 

объединениях заканчиваются не позднее 20.00, (для обучающихся 16-17 лет не 

позднее 21.00). 

2.9 Расписание занятий учебных групп творческих объединений 

составляется с учетом благоприятного режима труда и отдыха обучающихся по 

представлению педагогических работников с учетом пожеланий родителей 

(законных представителей), возрастных особенностей детей и установленных 

санитарно-гигиенических норм. Расписание учебных занятий утверждается 

директором Центра. 

2.10 Занятия в группах проводятся по программам одной тематической 

направленности. 

2.11 Центр при реализации дополнительных общеразвивающих программ 

может взаимодействовать с иными образовательными учреждениями. 

2.12 Центр самостоятельно формирует контингент обучающихся в 

соответствии с действующими нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и правительства Санкт-Петербурга. 

2.13 Продолжительность и количество учебных занятий в учебных группах 

определяются реализуемыми дополнительными общеразвивающими программами 

по направленностям в соответствии с возрастными и психолого-педагогическими 

особенностями обучающихся, нормами СанПиН и нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и правительства Санкт-Петербурга. 

2.14 Продолжительность учебных занятий исчисляется в академических 

часах, для детей дошкольного возраста 1 академический час не должен превышать 30 

минут, для детей от 7 до 18 лет - 45 минут. 

2.15 В зависимости от содержания и особенностей работы творческого 

объединения педагогические работники проводят занятия одновременно со всем 



составом группы или индивидуально. При этом индивидуальные занятия проводятся 

в соответствии с дополнительными общеразвивающими программами и вносятся в 

расписание учебных занятий. Продолжительность индивидуального занятия с 

обучающимися – 30 минут 1 раз в неделю. 

2.16 Занятия учебных групп проводятся с обязательными 10-минутными 

перерывами между занятиями.  

2.17 Обучающимся предлагаются различные формы организации 

образовательного процесса (занятия в учебном помещении, лаборатории, спортивном 

зале, а также лекции, экскурсии, массовые мероприятия, соревнования, конкурсы, 

походы, учебно-тренировочные сборы). Для участия детей в мероприятиях выездного 

характера, превышающих 8 часов дневного времени, педагогу необходимо получить 

письменное разрешение от родителей (законных представителей) обучающихся. 

 

3. Участники образовательного процесса 

3.1 Участниками образовательного процесса в Центре являются 

обучающиеся возрастом до 18 лет, педагогические работники, родители (законные 

представители) обучающихся. 

3.2 В Центр принимаются все желающие в возрасте до 18 лет.  Прием во все 

учебные группы осуществляется без отбора, соблюдается принцип общей 

доступности. Дополнительный набор в группы может проводиться в течение 

учебного года при наличии свободных мест. 

3.3 Прием в Центр на обучение по дополнительным общеразвивающим 

программам осуществляется в соответствии с действующим законодательством на 

основании заявлений совершеннолетних обучающихся или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся. 

3.4 Педагогические работники и (или) администрация Центра при приеме 

посредством сайта, размещения на информационных носителях, родительских 

собраниях знакомят обучающихся и их родителей (законных представителей) с 

Уставом Центра, настоящими Правилами и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. 

 

4. Права и обязанности обучающихся 

4.1 Обучающиеся имеют право: 

 свободно выбирать любой вид творческой деятельности; 

 заниматься в одном или нескольких объединениях, менять их в течение 

учебного года;  

 состоять в любых общественных организациях, устав и деятельность 

которых не противоречит Конституции РФ; 



 обращаться к педагогам, директору и другим представителям администрации 

по всем вопросам, связанным с их образованием в Центре. 

4.2 Обучающиеся имеют право на: 

 свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов 

и убеждений; 

 уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

 предоставление условий обучения с учетом особенностей психофизического 

развития и состояния здоровья обучающихся; 

 высказывание собственных идей, мыслей и предложений и отстаивание их в 

группе и Центре в целом; 

 получение информации о деятельности Центра; 

 на получение дополнительных образовательных услуг; 

 участие в конкурсах, выставках, конференциях, смотрах, соревнованиях и 

других массовых мероприятиях;  

 бесплатное пользование средствами обучения и воспитания, 

информационными ресурсами, учебной базой Центра; 

 пользование в установленном порядке инфраструктурой, объектами спорта 

Центра; 

 объективную оценку результатов своей образовательной деятельности; 

 поощрение за успехи в образовательной, спортивной, общественной, научно-

технической, творческой, экспериментальной и инновационной 

деятельности в соответствии с п. 7.1 настоящих Правил; 

 обращение в конфликтную комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений. 

 эффективное использование образовательных возможностей Центра 

для саморазвития и самосовершенствования 

4.3 Обучающиеся обязаны: 

 выполнять требования Устава, настоящих Правил и иных локальных 

нормативных актов Центра по вопросам организации и осуществления 

образовательной деятельности; 

 добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять учебный 

план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом занятия, 

осуществлять самостоятельную подготовку к ним, выполнять задания в 

рамках образовательной программы;  

 заботиться о сохранении и укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и 

самосовершенствованию;  



 полностью соблюдать требования по технике безопасности, санитарии, 

гигиене образовательного процесса и пожарной безопасности, 

предусмотренные соответствующими правилами и инструкциями; 

 немедленно информировать педагогического работника, ответственного за 

осуществление мероприятия, о каждом несчастном случае, произошедшим с 

ними или очевидцами которого они стали;  

 вести себя достойно, уважительно и внимательно к другим обучающимся, 

педагогам, сотрудникам, окружающим их во время занятий, мероприятий, 

проводимых как в Центре, так и вне, не создавать препятствий для получения 

образования другими обучающимися; 

 содержать в чистоте и порядке свое рабочее место, соблюдать чистоту на 

территории Центра, экономно и эффективно использовать материалы, 

ресурсы и оборудование, бережно относиться к имуществу Центра; 

 соблюдать режим организации образовательного процесса, принятый в 

Центре, приходить на занятия согласно расписанию, без опозданий, в случае 

необходимости информировать педагога о причинах опоздания или 

отсутствия на занятиях;  

 приходить на занятия в одежде, соответствующей виду деятельности, в 

сменной обуви; 

 соблюдать нормы законодательства в сфере охраны здоровья граждан от 

воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления 

табака, в частности, не осуществлять действия, влекущие за собой нарушение 

прав других граждан на благоприятную среду жизнедеятельности без 

окружающего табачного дыма и охрану их здоровья от воздействия 

окружающего табачного дыма и последствий потребления табака; 

 своевременно проходить все необходимые медицинские осмотры для 

получения медицинского допуска к занятиям. 

4.4   Обучающимся запрещается: 

 приносить в Центр и на его территорию с любой целью и использовать 

любым способом оружие, взрывчатые, психотропные, взрыво- или 

огнеопасные вещества, спиртные напитки, табачные изделия, токсичные и 

наркотические вещества; 

 совершать действия, опасные для жизни и здоровья самих себя и 

окружающих;  

 использовать любые предметы и вещества, могущие привести к взрывам и 

возгораниям; 

 применять физическую силу для выяснения отношений, использовать 

запугивание, вымогательство; 



 сквернословить, производить действия оскорбительного характера, 

ущемляющее честь и достоинство любых участников образовательного 

процесса; 

 совершать любые действия, очевидно влекущие за собой опасные 

последствия для окружающих: бегать по лестницам и коридорам, в других 

местах, не приспособленных для игр, толкать друг друга, бросаться 

предметами и применять физическую силу, употреблять непристойные 

выражения и жесты, шуметь, мешать другим; 

 играть в Центре в азартные игры (например, карты и т.п.); 

 находиться в помещениях Центра в верхней одежде; 

 приводить или приносить в Центр животных; 

 курить. 

 

5. Права и обязанности родителей (законных представителей) 

обучающихся 

5.1. Родители (законные представители) обучающихся имеют право: 

 защищать законные права и интересы ребенка; 

 знакомиться с ходом и содержанием образовательного процесса, посещать 

занятия, где обучается ребенок, с разрешения администрации Центра и 

согласия педагога, ведущего занятия; 

 принимать участие и выражать свое мнение на родительских собраниях 

Центра; 

 создавать родительские комитеты. 

5.2. Родители (законные представители) обучающихся обязаны: 

 выполнять Устав Центра; 

 поддерживать связь с педагогами Центра, информировать их о причинах 

отсутствия ребенка на занятиях; 

 соблюдать правила санитарии и гигиены и общественный порядок в Центре; 

 предоставить при приеме ребенка в творческое объединение справку об 

отсутствии медицинских противопоказаний для посещения занятий.  

 

6. Правила поведения обучающихся  

6.1. Общие правила поведения: 

 обучающийся должен приходить в Центр согласно установленному 

учебному расписанию, без опозданий занимать свое рабочее место, готовить 

необходимые принадлежности к занятию.  В случае необходимости 



обучающийся должен информировать педагога о причинах опоздания или 

отсутствия на занятиях; 

 обучающиеся обязаны соблюдать правила личной и общественной гигиены, 

снимать верхнюю одежду, носить сменную обувь в любое время года, 

соблюдать и поддерживать чистоту в помещениях Центра и на прилегающей 

к зданию территории; 

 запрещается проходить в учреждение с колясками, самокатами, 

велосипедами, роликами, животными; 

 запрещается приносить в учреждение и на его территорию с любой целью и 

использовать любым способом оружие, взрывчатые или огнеопасные 

вещества, спиртные напитки, наркотики, другие одурманивающие вещества, 

а также токсичные яды; 

 обучающиеся должны оказывать уважение взрослым, быть внимательными 

к окружающим, уважительно относиться к товарищам, заботиться о 

младших, здороваться с работниками и посетителями Центра; 

 обучающиеся должны беречь имущество учреждения и аккуратно к нему 

относиться; 

 строго соблюдать правила безопасности при работе с учебным 

оборудованием и инструментами, используемыми в образовательном 

процессе, использовать их строго по назначению и с разрешения педагога, в 

соответствии с требованиями охраны труда; 

 обучающиеся должны выходить после окончания занятий из учебного 

помещения для отдыха и проветривания помещения; 

 обучающимся запрещается во время перемены: кричать, шуметь, бегать, 

играть в игры, которые могут помешать образовательному процессу других 

объединений и привести к травмам и порче имущества; 

 в случае обнаружения пропажи или утери чего-либо обучающийся 

информирует о происшествии педагога, заведующего отделом или 

дежурного администратора, который в свою очередь принимает 

соответствующие меры. 

              6.2. Поведение на занятиях: 

 время учебных занятий должно использоваться обучающимися только для 

учебных целей; 

 во время занятия нельзя громко шуметь, отвлекаться самому и отвлекать 

товарищей от занятия посторонними разговорами, играми и другими, не 

относящимися к занятиям делами; 

 запрещается без разрешения педагогов уходить из кабинета, Центра или с его 

территории во время занятия; 



 если во время занятия обучающемуся необходимо выйти из кабинета, то он 

должен попросить разрешения педагога; 

 по окончании занятия обучающийся обязан навести порядок на своем 

рабочем месте, выйти из кабинета и спуститься в гардероб; 

 

7. Поощрение обучающихся 

7.1. За высокие результаты и достигнутые успехи в творчестве, науке, спорте, 

за активную общественно-значимую деятельность в детском объединении и другие 

достижения обучающиеся Центра могут быть отмечены:  

 объявлением благодарности; 

 награждением Дипломом;  

 награждением Грамотой; 

 награждением ценным подарком. 

7.2. Поощрения доводятся до сведения детского объединения, родительской 

общественности. 

7.3. Поощрения применяются администрацией совместно или по согласованию 

с Советом Центра, педагогическим коллективом на основании представления 

руководителя детского объединения. 

 

8. Применение к обучающимся и снятие с обучающихся мер 

дисциплинарного взыскания 

8.1 За нарушение Устава, настоящих Правил и иных локальных нормативных 

актов Центра по вопросам организации и осуществления образовательной 

деятельности к обучающимся могут быть применены следующие меры 

дисциплинарного воздействия:  

 меры воспитательного характера;  

 дисциплинарные взыскания.  

8.2 Меры воспитательного характера представляют собой действия 

администрации Центра, его педагогических работников, направленные на 

разъяснение недопустимости нарушения правил поведения в Центре, осознание 

обучающимся пагубности совершенных им действий, воспитание личных качеств 

обучающегося, добросовестно относящегося к учебным занятиям и соблюдению 

дисциплины.  

8.3 К обучающимся могут быть применены следующие меры 

дисциплинарного взыскания:  

 замечание; 

  выговор;  



 отчисление из Центра.  

8.4 При выборе меры дисциплинарного взыскания должны учитываться 

тяжесть дисциплинарного проступка, причины и обстоятельства, при которых он 

совершен, предшествующее поведение обучающегося, его психофизическое и 

эмоциональное состояние, а также мнение Совета Центра и Родительского комитета.  

8.5 Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся во время их болезни, каникул.  

8.6 Дисциплинарные взыскания не применяются в отношении воспитанников 

дошкольных групп, обучающихся начальных классов и обучающихся с задержкой 

психического развития и различными формами умственной отсталости.  

8.7 Применению дисциплинарного взыскания предшествует дисциплинарное 

расследование, осуществляемое на основании письменного обращения к директору 

Центра того или иного участника образовательных отношений.  

8.8 До применения меры дисциплинарного взыскания администрация Центра 

должна получить от обучающегося письменное объяснение по согласованию с 

родителями (законными представителями).  

8.9 В случае признания обучающегося виновным в совершении 

дисциплинарного проступка Совет Центра выносит решение о применении к нему 

соответствующего дисциплинарного взыскания.  

8.10 Отчисление несовершеннолетнего обучающегося в качестве меры 

дисциплинарного взыскания применяется, если меры дисциплинарного воздействия 

воспитательного характера не дали результата, и его дальнейшее пребывание в 

Центре оказывает отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права 

и права работников, а также нормальное функционирование Центра.  

8.11 Обучающиеся Центра могут быть отчислены из Центра в следующих 

случаях:  

– за систематическое нарушение Правил внутреннего распорядка обучающихся;  

– за совершение противоправных действий,  

– грубые неоднократные нарушения Устава;  

– при наличии медицинского заключения, препятствующего обучению. 

8.12 Решение об отчислении принимает Совет Центра в присутствии 

обучающегося и его родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся, а также по согласованию с родительским комитетом. Решение Совета 

Центра оформляется приказом директора учреждения. 

8.13 Обучающийся и (или) его родители (законные представители) вправе 

обжаловать меры дисциплинарного взыскания и их применение в конфликтной 

комиссии по вопросам урегулирования споров между участниками образовательных 

отношений  

 



9. Защита прав обучающихся  

9.1 В целях защиты своих прав обучающиеся и их родители (законные 

представители) самостоятельно или через своих представителей вправе:  

 направлять в органы управления Центра обращения о нарушении и (или) 

ущемлении ее работниками прав, свобод и социальных гарантий обучающихся;  

 обращаться в конфликтную комиссию по урегулированию споров между 

участниками образовательных отношений;  

 использовать не запрещенные законодательством РФ иные способы защиты 

своих прав и законных интересов.  

10. Гарантии прав обучающихся  

10.1 В соответствии со статьей 16 Конвенции о правах ребенка ни один 

обучающийся не может быть объектом произвольного или незаконного 

вмешательства в осуществление его права на личную жизнь, семейную жизнь, 

неприкосновенность жилища или тайну корреспонденции, незаконного 

посягательства на его честь и репутацию.  

10.2 Центр гарантирует, что информация о ситуации в семье, о результатах 

медицинских осмотров обучающихся остается закрытой и не подлежит разглашению 

третьим лицам.  

10.3 Центр создает условия, гарантирующие невозможность продажи 

наркотиков, курения, распития спиртных и слабоалкогольных напитков, 

распространения порнографической продукции, литературы, пропагандирующей 

насилие, расовую и национальную дискриминацию.  

10.4 Центр гарантирует защищенность обучающихся от игнорирования, 

оскорблений, угроз со стороны педагогов и администрации и технического персонала 

Центра. 
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