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Инструкция по заполнению журнала индивидуальных консультаций:  

1. Журнал призван фиксировать проведение консультаций по обеспечению информационного и методического 

сопровождения внедрения педагогических инноваций в практику образовательных учреждений. 

2. Журнал хранится в ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта» (25 каб.) и заполняется непосредственно во время консультации или 

сразу после нее. 

3. Классификация консультаций по виду подразумевает следующие возможные варианты: очная, по телефону, 

посредством интернета. 

4. Во время очных консультаций графы таблицы заполняются консультируемым. Сведения о консультации по 

телефону или с использованием интернета вносятся в журнал самим сотрудником, проводящим консультацию. 
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Тема консультации Место работы 
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