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ПОЛОЖЕНИЕ 
о художественно-эстетическом отделе 

ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта» 

 

1. Общие положения 

          Положение разработано в соответствии со ст. 27 Федерального закона 

от 29.12.2012 г. №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

(последняя редакция)  

Художественно-эстетический отдел (в дальнейшем Отдел) является 

структурным подразделением Государственного бюджетного учреждения 

дополнительного образования центра детского (юношеского) технического 

творчества Красногвардейского района Санкт-Петербурга «Охта» (в 

дальнейшем ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта»). 

Предметом деятельности Отдела является предоставление всем 

обучающимся разных возможностей разностороннего развития творческих 

способностей. Педагоги Отдела реализуют в соответствии с лицензией на 

право осуществления образовательной деятельности дополнительные 

общеразвивающие программы, утвержденные в установленном порядке. 

Организация деятельности по реализации дополнительных 

общеразвивающих программ, количество учебных групп и объем 

контингента регламентируется учебно-производственным планом и 

расписанием учебных занятий, утвержденными директором ГБУ ДО 

ЦДЮТТ «Охта», а также общими нормативными документами: Уставом, 

Правилами внутреннего трудового распорядка, приказами и 

распоряжениями  директора ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта», инструкциями, 

положениями и другими документами, рекомендованными органами 

управления образования. 

2. Цели и задачи 

Цели 

- предоставление равных возможностей для каждого ребенка в получении  

качественного образования. 

- организация свободного времени детей и подростков, профилактика 

безнадзорности, асоциального поведения, правонарушений и 

наркозависимости. 

- создание необходимых условий для творческого развития личности. 

- всестороннее удовлетворение образовательных потребностей 

обучающихся. 

 

 



Задачи Художественно-эстетического отдела 

- создание и обеспечение условий для реализации дополнительных 

общеразвивающих программ. 

- создание условий для привлечения детей и подростков к занятиям в 

системе дополнительного образования и участия их в массовых 

мероприятиях: выставках, экскурсиях, смотрах-конкурсах, фестивалях, 

соревнованиях. 

- развитие у детей и подростков мотивации к творчеству. 

- расширение разнообразных форм досуговой и познавательной 

деятельности. 

- создание условий для развития творческой личности, ее самореализации и 

самоопределения. 

 

3. Структура и функции 

         Организация образовательного процесса строится на реализации 

дополнительных общеразвивающих программ в соответствии с лицензией 

на право ведения образовательной деятельности. 

         Руководство Отделом осуществляет заведующий, который в своей 

деятельности руководствуется должностной инструкцией и 

функциональными обязанностями, утвержденными в соответствии с 

законодательством и подчиняется непосредственно заместителю директора 

по учебно-воспитательной работе. 

         Работой детских творческих объединений руководят педагоги 

дополнительного образования в соответствии с должностной инструкцией, 

функциональными обязанностями и ежегодным планом работы, 

утвержденным директором ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта». 

        Работа детских творческих объединений осуществляется в 

соответствии с дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программой и расписанием учебных занятий, утвержденным директором 

ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта». 

        Комплектование учебных групп происходит ежегодно в установленные 

сроки. Допускается доукомплектование объединений в течение учебного 

года. 

        Численный состав учебных групп творческих объединений 

определяется нормативами государственных органов управления 

образованием, санитарными нормами. 

        Аттестация педагогов дополнительного образования Отдела 

осуществляется в установленном законодательными актами порядке. 

 

 



4. Права и обязанности 

Педагоги Отдела имеют право: 

- выносить вопросы, относящиеся к сфере деятельности Отдела, на 

рассмотрение администрации ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта», Педагогического 

и Методического советов, Совета Центра; 

- требовать соблюдения выполнения графика работ по совместной тематике 

с другими отделами ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта»; 

- участвовать в семинарах, совещаниях, проводимых по направлениям 

деятельности Отдела; 

- привлекать в установленном порядке специалистов для решения вопросов, 

связанных с основной деятельностью Отдела. 

Педагоги Отдела обязаны нести ответственность за: 

- жизнь и здоровье обучающихся во время проведения учебно-

воспитательного процесса, а также во время участия в досуговых и 

плановых мероприятиях, массовых мероприятиях; 

- реализацию в полном объеме дополнительных общеразвивающих 

программ; 

- качество обучения; 

- сохранность контингента в течение учебного года; 

- сохранность материально-технических средств, используемых в 

образовательном процессе; 

- соблюдение норм и требований пожарной безопасности, санитарно-

гигиенических норм, охраны труда. 

 

5. Критерии оценки деятельности Отдела 

-участие обучающихся в мероприятиях различного уровня 

(международных, всероссийских, городских и др.) по профилю 

деятельности Отдела, а также достижения и результаты, выраженные 

призовыми местами и грантами; 

-участие в массовых мероприятиях, таких как: конференции, выставки, 

соревнования, праздники; 

-разработка инновационных дополнительных общеразвивающих программ 

и методик, внедренных в образовательный процесс; 

-сохранность и увеличение контингента обучающихся. 

 

6. Участники образовательного процесса 

       Участниками образовательного процесса являются обучающиеся 

преимущественно от 5 до 18 лет, педагогические работники, родители 

(законные представители) обучающихся. 



           К педагогической деятельности допускаются лица, имеющие высшее, 

среднее педагогическое или профессиональное образование, отвечающие 

требованиям квалификационных характеристик. 

          Права и обязанности педагогических работников закреплены 

соответствующими должностными инструкциями. 

           Обучающиеся творческих объединений имеют право заниматься в 

нескольких объединениях, менять их. 

 

7. Финансовая и хозяйственная деятельность 

          Работники Отдела используют для своей работы учебные кабинеты, 

лаборатории, вспомогательные и административные помещения, 

предоставленные администрацией ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта». 

          Работники Отдела имеют право пользоваться мебелью, аудио и видео 

техникой, оргтехникой, станками, стендами и прочим оборудованием ГБУ 

ДО ЦДЮТТ «Охта», несут ответственность за используемые материальные 

ценности. 

 

8. Утверждение и изменение настоящего Положения 

          Настоящее Положение обсуждается на Педагогическом совете, 

Совете Центра и утверждается директором ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта» 

          Настоящее Положение может быть изменено решением 

Педагогического совета ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта». 

 

9. Перечень локальных и нормативных актов, 

регламентирующих деятельность Отдела 

Нормативными документами, регламентирующими деятельность 

Отдела, являются: 

- федеральный закон от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (последняя редакция), другие нормативно-правовые акты 

сферы образования РФ; 

- приказы Министерства просвещения Российской Федерации; 

-  приказы Комитета по образованию Санкт-Петербурга;  

- распоряжения Отдела образования администрации Красногвардейского 

района Санкт-Петербурга. 

         Деятельность Отдела регламентируется локальными актами: 

-  приказы директора ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта»; 

-  настоящее Положение; 

-  правила внутреннего трудового распорядка ГБУ ДО ЦДЮТТ «Охта». 



        К локальным актам, регламентирующим деятельность Отдела, также 

относятся другие положения нормативно-правовой базы учреждения, 

приказы, инструкции, внутренние распоряжения директора. 
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